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Moduł „Reguły tworzenia dokumentu” w eArchiwum pozwala w sprawny i automatyczny 

sposób definiować reguły, według których pobierane faktury są kategoryzowane np. na 

oddziały, rodzaje dokumentów a docelowo w IFK na faktury kosztowe, faktury towarowe i 

odpowiednie MPZ-y. 

Definiowanie reguł: 

• Określanie kontrahenta i wskazanie dla niego: 

o Rodzaju dokumentu w eArchiwum 

o Określenie docelowego MPZ 

o Określanie pola/różnych pól występujących łącznie w fakturze jako warunku 

koniecznego do spełnienia 

• Ustalenie kolejności rozczytywania reguł 

 

Po pobraniu faktur z KSeF system w oparciu o reguły będzie kategoryzował je do 

odpowiednich dokumentów w eArchiwum i przypisywał właściwe MPZ. 

 

1. Definiowanie Reguł tworzenia dokumentu 

Konfiguracja dostępna jest z poziomu eArchiwum jn: 

KSeF->  

Okno podzielone jest na 3 sekcje, zrzut poiniżej 

• Kontrahenci 

• Rodzaje dokumentu / MPZ 

• Warunki dla rodzaju dokumentu 
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1.1. Dla wskazanego kontahenta/ wszyscy kontrahenci tworzymy regułę poprzez opcję: 

 
 

Istnieje możliwości definiowania reguł ogólnych tj. dotyczących nieokreślonych kontrahentów- 

Należy w polu Kontrahent wskazać „brak” 
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Jeżeli dla kontrahenta będą zdefiniowane reguły indywidualne to będą one nadrzędne nad regułą 

ogólną. 

 

 

1.2. Wskazujemy rodzaj dokumentu, do którego będzie automatycznie trafiać faktura jeśli spełni 

zadane warunki 

W momencie określania rodzaju dokumentu, do wyboru pojawiają się tylko dokumenty KSeF. 

 

1.3. Wskazujemy MPZ, na który będzie docelowo trafiać faktura 
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1.4. Określamy jakie warunki musi spełnić faktura dla wybranego rodzaju dokumentu 

• wskazujemy tekst występujący jednym z pól np. w polu P_2 jn  
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Tworzymy kolejne zawężenia reguł, korzystając z dostępnych rozczytanych pól faktury KSeF. Możemy 

określić np. kontrahenta wskazując NIP, tekst występujący na fakturze, lub Podmiot3 

 

Opcja jn. rozwija okno z dostępnymi polami do wyboru 
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1.5. W ustalaniu reguł pomocne może być kolejkowanie reguł dostępne za pomocą „strzałek”.  

L.p. określa kolejność obowiązywania reguł. L.p.= „1” -reguła nadrzędna  
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2. Uprawnienia użytkowników  

Aby użytkownik miał możliwość obsługi dokumentów KSeF, tworzenia reguł należy nadać mu 

właściwe uprawnienia do eArchiwum- moduł KSeF  

 

3. Po ustaleniu reguł należy w IFK skonfigurować: słownik automatycznego pobierania 

 

4. Skonfigurować w IFK nowe ścieżki eObiegu do obsługi faktur KSeF.  


