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Modut ,,Reguty tworzenia dokumentu” w eArchiwum pozwala w sprawny i automatyczny
sposob definiowad reguty, wedtug ktérych pobierane faktury sg kategoryzowane np. na
oddziaty, rodzaje dokumentéw a docelowo w IFK na faktury kosztowe, faktury towarowe i
odpowiednie MPZ-y.

Definiowanie regut:

e Okreslanie kontrahenta i wskazanie dla niego:

®)
©)
®)

Rodzaju dokumentu w eArchiwum

Okreslenie docelowego MPZ

Okreslanie pola/réznych pdl wystepujgcych tacznie w fakturze jako warunku
koniecznego do spetnienia

e Ustalenie kolejnosci rozczytywania regut

Po pobraniu faktur z KSeF system w oparciu o reguty bedzie kategoryzowat je do

odpowiednich

dokumentéw w eArchiwum i przypisywat wtasciwe MPZ.

1. Definiowanie Regut tworzenia dokumentu

Konfiguracja dostepna jest z poziomu eArchiwum jn:

Reguty tworzenia dokurnentu (faktury odebrane)

KSeF->

Okno podzielone jest na 3 sekcje, zrzut poinizej

Kontrahenci
Rodzaje dokumentu / MPZ
Warunki dla rodzaju dokumentu
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i KSeF - Reguly tworzenia dokumentu

Kontrahendi
¥ Wyswiet réwniez kontrahentdw bez regut [5 Odéwiez
MNazwa skrocona T Ro.. MPZ MNazwapeina NIP EuroMIP MNr CSK Regon  Adres Kod pocztowy | Miasto Paristwo
[mFOVER | & &) INFOVER 1.. 959-14-... 034316... | 292.. Zagnanska 61 25-528 Kielce Polska |
IMFOVER INFOVER 5... | 959-14-.. 034316... 292.. Zagnanska 61 25-528 Kielce Folska
® | Mazwa skrdcona = INFOVER Edytuj filtr
1. Rodzaj dokumentu 2. MPZ
Rodzaje dokumentdw
L.p. Mazwa Mazwa pena
2 = D— Dodaj
[ 1 [KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE | 111 - INFOVER'_KSeF\KSEF_FAK...
0 Zmier
[a( Usur
g \ L
Iy o
Warunki dla rodzaju dokumentu (wszystkie muszg byE speiniong)
Soezka XPath Typ warunku | Wartosc Ignoruj wigl... Y —
odaj
| [Faktura/Podmiot3/Daneldentyfikacyine,NIP | zawiera 9501942766 |
0 Zmier
[3( Usur
I
]
v Zamknij

1.1.Dla wskazanego kontahenta/ wszyscy kontrahenci tworzymy regute poprzez opcje:

0+ Dodaj

Istnieje mozliwosci definiowania regut ogdlnych tj. dotyczgcych nieokreslonych kontrahentéw-

Nalezy w polu Kontrahent wskazaé ,brak”
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W KSeF - Reguly tworzenia dokumentu

Kontrahendl

/| Vyéwietl réwniez kontrahentdw bez regut

Nazwa skrécona 7 Ro._ MPZ Nszwapeina NIP EuroNIP Nr CSK Regon Adres Kod pocztowy | Miasto Parfistwo
= brok |
INFOVER @ @ INFOVER 1 .| 959-14-86-133 034316. 292. Zagnariska 61 25-528 Kielce: Polska

x /| Nazwaskrécona W brak INFOVER | ~

1. Rodzaj dokumentu | 2. MPZ
Rodzaje dokumentdw

Lp Nazwa Nazwa peha

BRAK KONTEKSTU KONTRAHENTA (reguta uniwersalna)

[} Odswiez

Edy fir

Jezeli dla kontrahenta bedg zdefiniowane reguty indywidualne to bedg one nadrzedne nad reguta

0golna.

1.2.Wskazujemy rodzaj dokumentu, do ktérego bedzie automatycznie trafiac faktura jesli spetni

zadane warunki

W momencie okreslania rodzaju dokumentu, do wyboru pojawiajg sie tylko dokumenty KSeF.

[ — =
Kontrahend
il Wyéwiet réwniez kontrahentdw bez requi [ ——
Nazwaskrécona  Ro... MPZ | Nazwa peina Nr C5K Regon Kod pocztowy | Miasto NIP Adres ELroNIP Panistwo
[brak [brak ] -
"AMBEST"MBysko (@ (@ "AM-BEST"Mirostaw Bysko 361366000000 72600 Swinoujice 8550008790  Karsborska .. Polska
7650006933-KTH ZAKEAD KOMUNIKACII MIEISKIE] SP. Z 0.0. W WAL... 029258000000 78-600 Watcz 765-000-69... Budonlanyc... Polska
AZ0 @ ABO LIGHTING TECHNOLOGY GMBH 211242000000 DE222481010 Industriestr Polska
ABC @ ABCP.H.U. Sp. zo.0. 033658000000 90-315 [ 725-16-41-...  Kilifskiego 1 Polska
ABC DATA S.A. ABC DATA S.A. 232198000000 03-230 Warszawa  524-26-17-.. Daniszewsk... Polska
ABEIER ELECTRO ABEIER ELECTRONICS €O. LTD. 139680000000 ROOM 8H,Y S
‘ »
BRAK KONTEKSTU KONTRAHENTA (regula uniwersalna)
1. Redza) dokumentu | 2. MPZ W Stownik rodzajéw dokumentow —[o
Rodzaje dokumentéw Drzewo
L.p. Nazwa =} Rodzaje dokumentdw Szczegdly
Er{ -} Rodzaje dokumentéw Nazwa Viartosé
L i INFOVER - KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE
viewngtrzfirmowy Nie
/=] KSEF_PAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE Powigzany z kontrah Tek -
Atrybuty L -
Viarunki dia rodzaju dokumentu (wszystkie musza by AL | Nazva TP | Wbk
P - Transzkcja Tekst | TRANSAKCIA Transakcia
@ |Data wystawienia Data | DATA_WYSTAWIENIA Data wystanien
@ |numer kseF Tekst | NUMER_KSEF Numer KSeF fakiury
@ |kwota NETTO Knots | KWOTA_NETTO Kwota netto
@ |kwota VAT Knota | KWOTA_VAT_W_PLN Kwota VAT w PLP
B |Kwota BRUTTO Kwota |KWOTA_BRUTTO Kwota brutto
8 |walta Tekst | SYMBOL_WALUTY Symbol waluty
8 |Typ fakiury KSeF Tekst  |KSEF_TYP_FAKTURY Typ fakiury zgod:
@ | Wersja schemy XML KSeF |Tekst | KSEF_WERSIA_SCHEMY Wersja XML
M | samnfakhirowanie TakMie | SAMOFAKTIIROWANIF Samofakhirows

o Anulu

I o Wiybierz I

1.3. Wskazujemy MPZ, na ktory bedzie docelowo trafia¢ faktura
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i KSeF - Regulby tworzenia dokumentu

Kentrahend

¥ Wyswietl réwniez kontrahentéw bez regut

+ MIP ograniczony do: 9591486133

&

Odswiez

MNazwa skrocona Ro.. MPZ Mazwapema MNIP EuroMIP Mr CSK Regon  Adres Kod pocztowy | Mias®
| INFOVER @) iz [INFOVER 1..|959-14-86-133 034316... 292.. Zagnarska 6l 25-523 Kielo
INFOVER INFOVER 5...  955-14-86-133 034316... 292... Zagnanska 61 25-528 Kielo
] 2

1. Rodraj dokumentu 2 MPZ
Srietka XPATH numertrETEr ST XML faktury KSeF
Sciezka 4 [&  Podglad
[/Fakiura/Podmiot3/Nrkiienta |
Y Dodaj
D* Zmien
Ok Usun
MPZ i numery klienta
Mazwa MPZ Nr Klienta a7l
4 Infover 5p. zo. 0. S.K.A. dowelne pole rozczytane z faktury KSeF
Biuro Zarzadu 00 034316000000 okreslajace MPZ
» Oddziat Wroclaw 02 {0/Wroctaw

1. Rodzaj dokumentul] 2. MPZ

Sciezka XPATH numeru Kienta w pliku XML faktury KSeF
Sdetka
[Faktura/Podmiot3[ @Rola="2T Nrklienta

[Faktura/Podmiot2/NrKlienta

Kontrahent:

Scieska: | [Faktura/Podmiot2/Nrilienta

W Sciezka XPATH numeru kienta w piku XML faktury KSeF

=Y

INFOVER Sp z 0.0.

=]

N

Podgla

d

—

0K X Anuluj [ Usuri
MPZ i numery kiienta i Drzewo XML - o x
Nazwa MPZ Nr ienta Element Wartosé *Path
4| Infover 5p. 20, 0. S.ICA. AdresL1 25-528 Kielce Zagnariska 61 [Faktura/Podmiot2/Adres/AdresL 1 =
Oddziat Wroctaw 02 Owroctaw 3 Nridienta CSKD34316000000 [Faktura Podmiot2/Nridienta
» 4 Biuro Zarzadu 00 11112200000 5T 2 [Faktura/Fodmiot2/15T
4 DziatHandlowy (OH) 00 av 2 [Faktura/Podmiot2/GV
DH INSIGNUM oo alFa [FakturafFa
DH eClicto 0o kodWaluty PLN [Faktura/Fa/KodWaluty
DH Sprzet. 0o P_1 2025-12-02 [Faktura/Fa/P_1
DH Marketing oo P2 00014/12/2025/TOW [FakturaFafp_2
DH T-mabile oo P& 2025-12-02 [FaktursFaP_6
Daziat Koordynacji Projekt... | 00 P_13_1 500,00 JFaktura/FafP_13 1
4| Dziat Proaramowania -n P_14.1 115.00 [FakturafFa/P_14_1
P_132 1605.00 [FakturajFa/P_13_2
ehrchimam | Wersja 2025.5.01 [p61] | Firma INFOVER sp. z 0.0, sp.k. | S¢ P42 12540 fFakturafFafp_14.2
P13 3 0.00 [Faktura/FaP_13 3 .
X o

1.4. Okreslamy jakie warunki musi spetni¢ faktura dla wybranego rodzaju dokumentu

wskazujemy tekst wystepujacy jednym z pdl np. w polu P_2 jn
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W KSeF - Requly tworzenia dokumentu - 0O *x 2+ Odswiez
Kontrahend ¥ Pobierz 7 KSeF
| Wyswiet rowniez kontrahentdw bez regut o . B e =
Odéwiez rzentij Ksel

| NIP ograniczony do: 9591486133

# Ubwérz
dokument

Mazwa skrdcona Ro... MPZ Mazwa pena NIP EuroNIP MNr CSK Regon | Adres Kod pocztowy  Miasto Panstwo
+ [mFover | & (&) INFOVER 1. 958-14- 034316 292 Zagnanska 61 25-523 Kielce Polska | -
. Utwirz wiele
e X &
INFOVER INFOVER 5... | 959-14- . 034316... 292.. Zagnansks 61 25-528 Kielce Polska _':] T Tt
okreslenie warunku dla kontrahenta =
fERen] @xa tworzenia
1. Rodzaj dokumentu | 2. MPZ e
Rodzaje dokumentdw - Pokai
* dokument
L.p. MNazwa MNazwa petna ﬁg Doda :
| 1 |ﬁ?7FNCI'URY72NCUPUJ(DSZTDWE | 111 - INFOVER\_KSeFKSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE |
2 KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE 1 - INFOVER\_KSeF\KSEF_FAKTURY _ZAKUPU_TOWAROWE D‘ Zmiefi
okreslenie dokumentu i MPZ "B usun
£ v
Warunki dla rodzaju dokumentu (wszystkie muszg byé spelnione)
Sciezka XPath 4 | Typwarunku | Wartosé Ignoruj wielkose liter
W Warunek dla rodzaju dokumentu - 0O x Zmief
okreslenie warunku dla wskazanego rodzaju dokumentu -
Sciezka ¥Path
-
Typ warunku zawiera A
Wartose ita
Ignoruj wielkos liter przy pordwnywaniu
i Drzewo XML - ] x
Element Wartose XPath
KodKraju FL [Faktura/Podmiot3fAdres Kodkraju -
AdresL1 25-528 Kielce Zagnanska 61 [Faktura/Podmiot3/Adres/Adresl 1
Rola 2 [Faktura/Podmiot3/Rola
Archi Nrklienta CSK287687000000 [Faktura/Podmiot3/Nrklienta
4 Fa [Faktura/Fa
KodWaluty PLH [Faktura/FafKodwWaluty
P_1 2028-01-02 aktura/Fa/P 1
3 p_2 : 0003/01/2026/RSPR jeF
P_13_1 1600,00 [Faktura/FafP_13_1
P_14 1 368,00 [Faktura/FafP_14_1
p_i5 1958.00 [Faktura/FafP_15
4 Adnotacje [Faktura/FafAdnotacje
P_15 2 [Faktura/FafAdnotacje/P_16 -

Tworzymy kolejne zawezenia regut, korzystajac z dostepnych rozczytanych pél faktury KSeF. Mozemy
okresli¢ np. kontrahenta wskazujgc NIP, tekst wystepujgcy na fakturze, lub Podmiot3

Opcja jn. rozwija okno z dostepnymi polami do wyboru

W Warunek dla rodzaju dokumentu - O x

Scezka XPath  /Faktura/Podmiot3/Daneldentyfikacyjne Mazwa

Typ warunku zawiera -

Wartosé KSeF DEMO INFOVER Sp z 0.0.

| Ignoruj wielkos¢ liter przy pordwnywaniu



Insignum
eArchiwum

INFOVER

Strona6z7

eArchiwum — modut , KSeF- Reguty
tworzenia dokumentu”

KIELCE, 2026-01

L — o Jx
Kontrahend
¥ Wyswiet réwniez kontrahentow bez regut
s Odswiez
NIP ograniczony do: 8225420121
Mazwa skrécona Ro.. MPZ MNazwa peina Nr CSK Regon Kod pocztowy Miasto NIP Adres EuroNIP Paristwo
Kontrahent Ksef | Kontrahent Ksef testowy ‘ 345085000000 25-331 Abraméw ... 8225420121 ul. Ksef POlska
4 v
1. Rodzaj dokumentu MPZ
Rodzaje dokumentdw
L.p. Mazwa Nazwa peina E
1| KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE 111 - INFOVER'\_KSeF \KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE
O zmien
g Usur
@ v
Warunki dla rodzaju dokumentu (wszystkie musza byc speknione)
Sciezka XPath Typ warunku | Wartoéé Ignoruj wiel I D Dodei I
W \\ — (@ % || W Drzewo XML =)o
G il Element Wartosé XPath
! » |~ Faktura [Faktura
Typ warunku zawiera - = + MNaglowek [FakturaMNaglowek
Wartosé + KodFormularza FA [FakturaMNaglowek KodFormularza
ac 5 @kodSystemowy FA(3) [Faktura/Naglowek KodFormularza/@kodsSy. ..
[ 1gnoruj wielkos¢ liter przy poréwnywaniu
@wersjaschemy 1-0E [Faktura/Naglowek KodFormularza/@wersj.
I X Anul WariantFormularza 3 JFaktura Naglowsk \WariantFormularza
elirchimum | Wersja 2025.5.01 [p61] | Firma INFOVER sp. 2 0.0, sp.k. | Serwer DataWytworzeniaFa 2025-11-28T12:20:59.237 JFakturaNaglowek/DataViytworzeniaFa
SystemInfo INSIGNUM Sprzedai Hurtowa J[FakturaMNaglowek/SystemInfo
~ Podmiotl [Faktura/Podmiot1
NrEORI PL822542012100000 [Faktura Podmiot1/NrEORT
+ Daneldentyfikacyjne [Faktura/Podmiot1/Daneldentyfikacyjne
NIP [Faktura/Podmiot1/Daneldentyfikacyjne/NIP
Nazwa Testowy odbiorca KSEF nazwa c.d. [Faktura Podmiot]/Daneldentyfikacyjne/N
+ Adres [FakturaPodmiot1/Adres
KodKraju PL JFaktura/Podmiot1/Adres/KodKraju

1.5. W ustalaniu regut pomocne moze by¢ kolejkowanie regut dostepne za pomocg ,strzatek”.
L.p. okresla kolejnos¢ obowigzywania regut. L.p.=,1” -regufa nadrzedna

Wi KSeF - Reguby tworzenia dokumentu

Kontrahenci

+ Wyswietl réwniez kontrahentdw bez regut

+ MIP ograniczony do: 9591486133

m]

B

Odswiez

X

MNazwa skrdcona Ro.. MPZ Mazwa peina NIP EuroMNIP Nr CSK. Regon | Adres Kod pocztowy | Mias
|mFoverR | @ &) INFOVER 1.. 958-14-86-133 034316.. 292 Zagnaiska 51 25-523 Kielo
INFOVER INFOVER 5... | 959-14-86-133 034316.. 292.. Zagnarska 51 25-528 Kielc
4 »

1. Rodzaj dokumentu 2. MPZ

Rodzaje dokumentdw

L.p. azwa Mazwa peina e
odaj

[ 1 IKSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE 111 - INFOVER|_KSeF\KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE |
2 JKSEF_FAKTURY _ZAKUPU_TOWAROWE 11 - INFOVER\_KSeF\KSEF _FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE Zmieri

Warunki dla rodzaju dokumentu {wszystkie musza byc speione)

Sciezka XPath & Typwarunku | Wartogé Ignoruj wielkogc liter o -
odaj

|,|’Fakt..|ra,|'Fa,|'FaWierssz_? | zawiera Programowanie KSeF V| |
[Faktura/Podmiot3/Daneldentyfkacyine Mazwa zawiera KSeF DEMO INFOVER. ... v [} Zmien
G Usuri
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2. Uprawnienia uzytkownikow

Aby uzytkownik miat mozliwos¢ obstugi dokumentéw KSeF, tworzenia regut nalezy nadaé¢ mu
wtasciwe uprawnienia do eArchiwum- modut KSeF

Uszytkownik:
MPZ | Uprawnienia | Rodzaje dokumentéw | Sdeski obiequ | Poczta: skrzynki
Mazwa Prawo
- [kseF | g
+  Faktury do wystania [}
Wysylanie faktur do KSeF 7}
~  Faktury pobrane |s2
Pobieranie faktur z KSeF 7]
Tworzenie dokumentdw faktur KSeF 57}
Faktury wysfane do KSeF 57}
Reguty tworzenia dokumentdw z faktur KSeF 57}

3. Po ustaleniu regut nalezy w IFK skonfigurowac: stownik automatycznego pobierania

BT lnsignum FK 4.2025.5.01] - IKSeF TEST - PRO Central] - [okres: 01.2026]

Gazs Dolaumenty Kiegs iowna_Funkgiz pomocniczeSprawondama_Raporty_Fokury [FRIERY Admnstor_Siowniki_Okao_pomec

Opce wmyekceniks 7
Podstawowa &
E3
*
Razachurki 2 koniabeniani
g ol

i

Dosument Frosty L eObieg | 2 =

& Dostanca

Aejatr sakupdn kisioen

Fefecs spxcedaty kisovisi 45085000000

NP dostancy

Narwa doctancy

BB wancetaria

€ Obieg dokumentéw
[&] Historia obiegu

B Siownil etk

Automt. barcslara

Scnbka Opi scei

KCNTRAHENT ZEI0RCZY 7 ! Fetury tonarowe KSeF Faktury sy towarowe () - Centrels
;ZE - o = e
Escn| S——
| Castance: Konfrshent.
[ Automatycana kancelaria
one Kser x

et sutometycre:

Dahumenty:

" Faktury

o, O, P, 7

Pz

Praypse doaument enchimm

Sokumenty
OF DK
OF K Y
OF DK,
OF K Y

4. Skonfigurowac w IFK nowe $ciezki eObiegu do obstugi faktur KSeF.

e [@] &=

EE
& ot
i

zamacz
eyt

odmacz
eyt




