SPRAWOZDANIA - opis uzytkowania modutu.

Do modutu Sprawozdania wchodzimy z menu Sprawozdania->Sprawozdania
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Otrzymujemy formatke nagtowkow sprawozdan (ponizej) .Tworzymy nowe sprawozdanie
(nagtowek) wciskajac przycisk ‘Dodaj’ , nastgpnie wpisujac nazwe sprawozdania.
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Po wcisnieciu klawisza ‘Definiuj pozycje’ wpisujemy nazwy pozycji sprawozdania.

Z lewej strony formatki mamy ‘Definicje sprawozdania’ - nazwy pozycji sprawozdania,

w strukturze drzewiastej , tzn . do kazdej pozycji mozemy zdefiniowac podpozycje,itd.
Ustawiajac kursor na danej pozycji, tworzymy pozycje podrzedne do danej, np. podpozycje
I.Przychody netto ze sprzedazy produktow tworzymy stojac kursorem na pozycji
A.Przychody ze sprzedazy produktéw, towardw i materiatow. Mozna tworzy¢ dowolng ilo§¢
pozycji definicji sprawozdania, nie jest rtowniez ograniczona ilo$¢ poziomow zaglebien
definicji. Mozemy poprawia¢ nazwy definicji (klawisz ‘Edytu;j’), usuwaé pozycje (klawisz
‘Usun’). Klawiszami ‘Do gory’, ‘Na dot” mozna przemieszczac pozycje definicji — ale tylko
w obrebie pozycji nadrzgdne;j.
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Z prawej strony formatki definiujemy sposob liczenia kazdej z pozycji sprawozdania.
Przyciskiem ‘Dodaj’ tworzymy kolejne sktadniki danej pozycji. Sktadnikiem pozycji

moze by¢ wartos¢ stata, argument (warto$¢ z kont ksiegowych) lub definicja (inna pozycja
sprawozdania).. Moze by¢ dowolna ilosc sktadnikdéw pozycji sprawozdania. Pomigdzy
sktadnikami mogg istnie¢ wszystkie 4 podstawowe operacje
(dodawanie,odejmowanie,mnozenie,dzielenie)- poprzez wcisni¢cie odpowiedniego klawisza
‘operator’. Sktadnik moze by¢ ze znakiem przeciwnym (zaznaczamy pole ‘warto$¢ ujemna’)
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Sktadniki mozemy przemieszczac¢ do gory i na dot ( korzystajac z klawiszy ‘Do gory’, ‘Na
dot’) .W przypadku informacji z kont ksiegowych (patrz formularz ponizej) nalezy
zdefiniowac ,,Wyrazenie”- jaka informacja ma by¢ pobierana z konta (np. obroty winien
lub saldo), nastepnie czy maja to by¢ kwoty narastajaco czy z danego miesigca, dalej
definiujemy konto ksiggowe.
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W przypadku jezeli sktadnikami pozycji sprawozdania bedg wartosci innych pozycji,
korzystamy z zaktadki ‘Definicja’ (formularz ponizej) , gdzie tworzymy inne sktadniki, np.
Mozemy zdefiniowaé pozycj¢ A.Przychody ze sprzedazy produktow ,towaréw i materialow
sktadajaca si¢ z podpozycji I. 1 IL
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W prawym dolnym rogu okreslamy miesigc ktoérego dotycza sktadniki , rok. O ile
zaznaczone jest pole ‘Autoliczenie’ otrzymujemy w polu ‘“Wynik operacji’ warto$¢ pozycji
sprawozdania, w przeciwnym razie musimy wcisng¢ klawisz ‘Oblicz’.

Definicje pozycji sprawozdania (nazwy z definicjami sktadnikéw) mozemy wydrukowaé
(klawisz ‘Definicje’), podobnie nazwy pozycji sprawozdania z warto$ciami pozycji. (klawisz
‘Wartosci). Klawisz ze znakiem zapytania ‘?” wyswietla informacje ktorymi klawiszami
klawiatury mozemy wywola¢ funkcje zdefiniowane na przyciskach formatki (np. klawisz
‘Enter’- oznacza funkcj¢ edytuj). Przycisk ‘Zakoncz’ zamyka nam formularz definicji
sprawozdan.



