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Jednolity Plik Kontrolny w iFK

1. Wersja programu INSIGNUM Finanse Ksiegowos¢ (iFK) 17.2.0.xx
2. System operacyjny Windows 7 lub nowszy
3. WAZNE! W konfiguracji iFK nalezy wprowadzi¢ niezbedne ustawienia, np. KOD swojego URZEDU

SKARBOWEGQO. Lista kodoéw US jest dostepna w Internecie oraz na naszej stronie:
http://upgrade.insignum.pl/upgrade/index.html

... Ponizszy screen - opcja konfiguracji iFK Administrator->Parametry systemu-> Zaktadka [2] Parametry Systemu:

1. Parametry globalney 2. Parametry spstemu |3 Parametny zaphaty]

[Drane podstamome

Mazwa firy: |Inh:uver Spoblka z ograniczong

Mazwa firmy cd: | odpowiedzialnodcia spk.

Skirdt: |Inh:|ver Sp.z oo spk.

NIP: |959-14-86-133

REGON: |292417036

Telfon: |41 3678502

Fax

Ades 1 |Zagnaﬁska Bl

fidies 2 [25-528 Kieloe

MNazwa i REGON firmy pobierany do

Deklaracji
Dane do deklaracji podatkowpch Kod Urzedu
Skarbowego
N azwa firrmy |Inf0vel Spobka z ograniczong odpowiedzialnoscia =pok., 292417096 whpisany recznie
|

Urzad skarbaww |Swiet0kr2yski Idrzad Skarbowy | Kielce, ul. Czestochowska 20 K.od urzedu |2EDE Wiyhierz

5i |Polska ‘wojewddztwo |Swigtokrzyskie Powiat

Mr domu |B1

a |Kielce Ulica |Zagnaﬁska g1

M lok.alu

Dane Firmy

Migjzoomc |KiE|DB Kod pacztawy |25-528 Poczta |Kielce

Rodza) podathika

f* podatnik niebedacy ozobg fizyczng " ozoba fizyczna

Program iFK umozliwia tworzenie i przesytanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych (JPK) wedtug standardéw
okreslonych i wymaganych przez Ministerstwo Finanséw (MF).

Zakres generowanych plikéw z poziomu iFK:

e Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - JPK_VAT

e Ksiegi rachunkowe - JPK_KR

e Wyciag bankowy - JPK_WB (w zakresie wyciggdw bankowych zaksiegowanych w systemie iFK)
[ )

Faktury VAT - JPK_FA (w zakresie faktur wystawionych z poziomu modutu ,,Faktury” w systemie iFK)


http://upgrade.insignum.pl/upgrade/index.html
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Program iFK pozwala na:

*  Weryfikacje poprawnosci generowanego pliku JPK, tzn. program przed wystaniem pliku sprawdza czy
utworzony z programu plik XML jest zgodny z wymogami. Poprawny plik powinien zosta¢ wystany do
MF i nie powinien zosta¢ odrzucony.

* Podglad zbiorczych wartosci dot. Sprzedazy i Zakupu tzn.: ilo$¢é wierszy w pliku, podatek nalezny,
podatek naliczony

* Zgodnosé wygenerowanego pliku JPK z automatycznie wygenerowang deklaracjg VAT (brak mozliwosci
wprowadzania zmian w deklaracji VAT)

* Zapisanie w programie wszystkich wygenerowanych i wystanych do MF plikéw
*  Mozliwos$é zapisania wygenerowanego pliku na dysku lub dowolnym nosniku danych

*  Mozliwosé zaimportowania, sprawdzenia poprawnosci i wystania pliku wygenerowanego w innym
systemie np. INSIGNUM Sprzedaz Hurtowa (iHurt)

*  Mozliwosé pobierania i drukowania UPO dla kazdego wystanego pliku.

Generowanie pliku JPK

Wygenerowany w programie plik JPK_VAT powinien zgadzac sie z deklaracjg VAT 7, w zwigzku z tym nie nalezy
modyfikowad recznie wygenerowanej z programu deklaracji VAT.

Opcja dostepna z menu : Raporty-> Deklaracje -> Jednolity Plik Kontrolny

GENEE Faktury e-Obieg  Administrator Stowniki o Okno Pomoc

| Rejestry 4
ksigga ghdwena * Biezgcy uzytkownil
Rozrachunki 4
Rozliczenie zakupu 4

Analiteka zapisdw ksiegowsech
Raport kasowsy

Whycigg bankowny

Odpisy aktualizacyjne L

|: Deklaracje Urzad Skarbowey

| Bwiden cje zakupu i sprzedady WaT

=1 Jednality Plik Kontralmy [
> Ghawery Uizgd Statpstyczig: Esieqi rachunkowe
N Wiieciag bank owey

Wistane dokumentyfraporys
Rapaorty PKPIR

. Faktury WaT

Stowvniki - Intrastat . .
Lista plikduw
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Nalezy wybraé z dostepnej listy interesujacy nas zakres danych np.: Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
oraz okres, za ktéry bedzie generowany JPK.

W przypadku generowania korekty dla pliku JPK_VAT nalezy oznaczy¢ na formatce:

Ewridencje zakupu i sprze daiy WaT >

tieziac od: |1 ﬁ do: |1 ﬂ
Fol: |2007 =

Woegeneru) kL

Zanmk.nij

Opcja Wygeneruj plik tworzy plik i zapisuje go w bazie.

Generowanie wszystkich dostepnych plikow odbywa sie analogicznie.

W przypadku generowania pliku dla Faktur VAT nalezy okresli¢ dodatkowo rodzaj generowanych faktur, zrzut
ponizej:

BT Fakture WaT — O %
Dataod |2017-01-01 | =]  do|201701-21 [ -]
Fodzaj |5przedaz' krajovea j

Sprzedaz krajowsa
Wwinbdr waluty  [Sorzedaz eksportowa
Doztawa wewnatrzwzpalhobowa l |r‘|signur‘r‘|... e

whugener) Hkl | . .
Zapizano plik

.................................

oK
zamiei ||| a2
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Struktury logiczne JPK

Opublikowany zestaw 7 struktur obejmuje najwazniejsze ksiegi podatkowe i dowody ksiegowe. Sg to:
Struktura 1 — ksiegi rachunkowe — JPK_KR

Struktura 2 — wycigg bankowy — JPK_WB

Struktura 3 — magazyn — JPK_MAG

Struktura 4 — ewidencje zakupu i sprzedazy VAT — JPK_VAT

Struktura 5 — faktury VAT — JPK_FA

Struktura 6 — podatkowa ksiega przychodéw i rozchodow — JPK_PKPIR

Struktura 7 — ewidencja przychodow — JPK_EWP

Przekazywanie plikow JPK (TERMINY)

Przekazywanie postaci elektronicznej ksigg podatkowych i dowodow ksiegowych na zgdanie organow
podatkowych i organdw kontroli skarbowej odbywa sie za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym nosniku danych, z uwzglednieniem potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa,
wiarygodnosci i niezaprzeczalnosci danych zawartych w ksiegach.

Podmioty sg zobowigzane przekazywa¢ pliki JPK na zadanie organow podatkowych i organéw kontroli
skarbowej w nastepujgcych terminach (dotyczy struktur: 1, 2, 3, 5):

*od 1 lipca 2016r. — duze podmioty

* od 1 lipca 2018r. — mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa.

Comiesieczne przekazywanie postaci elektronicznej ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT) odbywa sie
za pomocg $rodkdw komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa,
wiarygodnosci i niezaprzeczalnosci danych zawartych w ksiegach.

Obowigzek comiesiecznego przekazywania pliku JPK_VAT (ewidencja zakupu i sprzedazy VAT) bedzie
obowigzywat od:

* 1 lipca 2016r. — duze podmioty

« 1 stycznia 2017r. — mate i Srednie podmioty

* 1 stycznia 2018r. — mikro przedsigbiorcy
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JPK_VAT(2)
Weryfikacja i wysytanie pliku JPK
Wygenerowane pliki dostepne s3 z menu :
Raporty-> Deklaracje -> Jednolity Plik Kontrolny-> Lista plikdw , zrzut ponize;j.
BT Jednolity Pl Kontrolny - O X

— - Znacznik nadawany dla
Typ: |Wszpstkie v| Miesigcod [2 %] Miesiqcda (2 % Rok [2017 3§ Filtng enacznik infarmujaey 22 plik ostat korekty
zaimportawany z dvsky |

# Aok Miesiac 0| Miesiac d Wersja | Mazwa pakietu Utworzpt Data utworzenia & Wyskah Status Import| Popray Data wyskar Kore N ieferencying

2017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i sprzedady WAT Aneta Sabat
2017 2z 2 2 Ewidencie 23k

Bel67 101031 4020000004d32c4f22

upu i sprzedady WAT dneta Sabat

>m i KLU | Sprze Sabat (2017 v db1 000000 1
2017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i sprzedazy VAT bnetaSgbat 201702408 13:30:25 @ o
2017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i sprzedazy VAT AnetaSgbat 201702408 14:35:23 o
2017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i sprzedaiy VAT dnetaSgbat 2001702409 10:46:43 o =
2017 2z 2 2 Ewidercie zakupu i sprzedazy AT AngtaSkbat  2017.020913:2217 AretaSabat Sesia zostaka popranniz zakoficzana, Dare zostaty popiawnie zapisane) o | o chiall3aadiba0000004c2aB4e57f
017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i spizedasy WAT AnetaSibat 20170209 14:55.25 @ o @
2017 2z 2 2 Ewidencie zakupu i spreedady VAT AnetaSiabat 201702409 15:24:40 J L A
Mr referencyiny wysytanego pliku, Po ’
4 | | ] noprawnymprzetworzeniu pliku dosteany na UPO
Zapisz pakiet doXML| Zapisz spakowane plki | Irxpoltui ph% XMLz sku‘ @ | & (=) Drukuj UPO Sprawds poprawnodé | |
4 Mazwa plku i
% Ewidencie 2akupu i sprzedazy VAT ZIP.000 | Sprzedai
Podsumowanie wygenerowanego pliku - Tloé¢ wierszy w plku: 23
Mazwa wygenerowanega pliku, | Lista wygenerowanych plikiw Ewidencja zakupu i sprzedagy VAT "~ Podatek nalezny: 316.74
W nrzypadku duzej ilosci danych Zalup
pliki 55 dzielone , maze pojawic sie c Lios¢ wierszy w plkw: 6
kilka plikow Po wystaniu i poprawnej weryfikacji pliku JPK, pozwala na Podatek nalbczony: -607.44
widruk Urzedowego Potwierdzenia Odbioru- UPO

Dostepne opcje:

e Zapisz pakiet do XML- zapisuje wygenerowany plik w formacie xml na dysku

e Zapisz spakowane pliki- zapisuje wygenerowane i spakowane pliki na dysku

e Importuj plik XML z dysku- umozliwia import pliku pochodzacego z innego systemu np. Insignum Hurt.
o  Wyslij- wysyta sprawdzony, poprawny plik z danymi do MF

e Sprawd? status- sprawdza status wystanego pliku, odczytuje status zwracany z MF

e Drukuj UPO- pozwala wydrukowa¢ UPO dla wystanego i przetworzonego poprawnie pliku

. _)G@f)awdz' poprawnosc- sprawdza zgodnosc struktury wezytanego pliku XML z aktualnym schematem

e Usun pakiet- usuwa wskazany pakiet plikdw z dysku (dotyczy plikéw niewystanych)
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UWAGI
e Plik nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym.

e Aplikacja iFK jest domyslnie skonfigurowana do wysytania plikdw JPK z danymi produkcyjnymi.
Nie ma mozliwosci wysytania danych na bramke testowa MF z poziomu aplikacji iFK.
Zgodnie z zaleceniami MF, bramka testowa miata w zatozeniach stuzy¢ do celéw testowych (np. dla
informatykow sprawdzajgcych poprawnosc generowania plikdw w swoich lokalnych aplikacjach),
i przestane tam dane nie sg wystarczajgco chronione..

Ponizej przyktadowy dokument UPO:

UREZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOEUMENTY ELEKTECOHICAZNEGS

A. NAEZWA FPELRNA FPODMIOTU, ETOREMU DORECZEONC DOKEUMENT ELEKTRONICENY

Ministerstwo Finansdw Test

E. INFOERMACTA O DOKUMENCIE

Dokunent zostal zarejestrowanywsystemnieteleinformatyvosnymMinisterstwa finansdaw

Tdentyvifikatodokumerntia: Inia (data, csas):

IlcccSBBEDSfzadDIDDDDDDQdSbacDEba I Z017.0z.05 09:17:18

Shrét ziozonego dokumentu — identyozsny = wartoscigusytg do podpisania dokumentia:

06le9b 75249013983 efebffZdlocedoa™y

Shrit dokunentu wpostaci obrsymane] prEes system (tgcenie = podpisemelektronic=nym) -

X+1lFuFii3¥3is4kGESFChOEpdECE=[ ASfHEwrFOhLLsD 1 kHZ90A+RATHEWohMEHShJt iSalbow

Dokument zwery fikowano podwzglgdengod.noéci zestrukturalogiczEnsa:

Schemat JPE VAT(Z) wil-0.x=3d

HNIPAPESELpodmioctuwystepujacego jakopierwssyna dokunenciea:

11111131111

NIP/PESELpodmioctuwystepulacego jako dragi na dokunencie:

Eodurzgduskarbhowego: Kodformalar=a:

2671 JPE_WAT (2]

Scempelcoc=zasuac

MIA=MNyOwMi0woF QuwoToxNeoxOCswMTowMA==
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Wczytywanie pliku JPK

Program iFK umozliwia wczytywanie, sprawdzanie poprawnosci i wysyfanie plikéw JPK wygenerowanych

w innych programach.

Opcja dostepna z menu:

Raporty-> Deklaracje -> Jednolity Plik Kontrolny->Lista plikow

[rmpartu plik, kL 2 dusku

BT Jednolity Plik Kantrolny - O
B Otwieranie X
Top: | Wszpstkie | Miesigc od: |1 ﬂ Miesiac do: |TZ ﬂ Rl |2m;r ﬂ
Szuka w | JPK ﬂ = BEr
# gige 0 Miesiae d| Nazwa & Wer | Utworzyl Data utworzenia Wystat | Popraw 0 o
> 20170104 131427 - 5} Mazwa Dats modyfikacji — Typ
1 1 Fakbury WAT 1 Aneta . 2017-01-03 14:16:23 + Sl il EWIdencJe zakupu i sprzedazy VAT | 2017-01-04 11:05 Plik XML
! Tivpe Plik 3L
3 Rozmiar: 2,67 KB
Pulpit Data modyfikacjic 2017-01-04 11:05
Zapisz pakiet do XML| Zapizz spakowane pliki | (;gﬁ\mpoltu\ D|Ik XL zd_uskuz . il |
z Ten komputer
'+ Nazna gl ’— Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT Q‘
¥ Ewidencie zakupu | spreedazy AT ZIP.000 Ksieqi rachunkowe
iycizg bankowy L v phiar 1
Faktury VAT my- 46.00
Magazyn
- 3 < 5 fphar2
Podatkouva ksigga przychoddw i rozchoddu b 747.96
Ewidencja proychoddw Mazwa pliku; ‘Ewdanc\e 2akupu i sprzedazy VAT j Otwdirz
Pl typu [ PlikiL - A
1=

1. Opcja Importuj plik xml z dysku pozwala wczyta¢ do bazy wskazany plik JPK konkretnego typu.

2. Opcja Sprawdz poprawnosé¢ pliku: sprawdza zgodnos¢ struktury wczytanego pliku XML z aktualnym

schematem XSD. Jezeli plik bedzie zawieratf btgd to program wyswietli komunikat wraz z opisem btedu.

3. Jezeli weryfikacja przebiegta poprawnie, plik bedzie gotowy do wystania

Struktura pliku XML jest zgodna z aktualnyrm schematern 25D

Opcja Wyslij, wysyta sprawdzony, poprawny plik do MF.
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Podczas wysytania wymagane jest:

-podtaczenie komputera do Internetu

-podtaczenie urzadzenia pozwalajgcego na podpisywanie pliku podpisem kwalifikowanym wydawanym
przez uprawnione instytucje.

Plik przed wystaniem nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym.

Opcjonalna mozliwos¢ podgladu zawartosci pliku JPK

Wygenerowany plik JPK w systemie INSIGNUM Finanse Ksiegowo$¢ mozna zapisaé na dysku i otworzyé
np. za pomocg MS Excela w formacie tabeli XML.

Przyktadowy obraz prezentujgcy dane zawarte w pliku JPK:

| T U VoW X ¥ z AA AB AC AD AE AF AG AH
25-528 Kielce G 1 111111111 nazwatestowa  adres nabywey 13/02/2017 2017-02-06 2007-02-06 74,76 2,24 100 23

23-328 Kielee G 1 111111111 nazwatestowa  adres nabywey K34/02/2017 2017-02-01 2017-02-01 100
25-528 Kielee G 3 111111111 nazwatestowa  adres nabywey 1 2017-02-06

25-528 Kielee G 4 111111111 nazwatestowa  adres nabywoy — 2W/02/2017 2017-02-06 2017-02-06

25-528 Kielce G 5 111111110 nazwatestowa  adres nabywey  22/02/2017 2017-02-06

75-528 Kiglee G [ 111111111 nazwa testowa  adres nabywey 53/02/2017 2017-01-06 2007-02-06 100 5

25-528 Kielee G 7 111111110 nagwatestowa  adresnabywey  IMP_LISEA2/2007 2017-02-06

25-528 Kielee G 4 111111111 nazwatestowa  adresnabywcy  TESTOWAL23 2017-02-01 2017-02-01 378,85
23-528 Kielee G 9 111111111 nazwatestowa  adres nabywey 45370212017 2017-02-06 2017-02-06 100 23

75-528 Kiglee G 10 111111111 nazwa testowa  adres nabywey 2/02/2017 2017-02-06 2007-02-06

29-528 Kielee G 11 111111111 nazwa testowa  adres nabywey "2 2017-02-06 2017-02-06

75-528 Kiglee G 12 111111110 nazwatestowa  adres nabywey  29/02/2017 2017-02-06

25-528 Kielce G 13 111111111 nazwatestowa  adres nabywey WaL2/2017 2017-02-06 2007-02-06 34,15 7,85

75-528 Kiglee G 14 111111111 nazwa testowa  adres nabywey 12/02/2017 2017-01-06 2007-02-06
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Korekta podatku VAT od przeterminowanych faktur

W systemie iFK w sekcji ,,Funkcje pomocnicze” zostat dodany modut ,,Korekta podatku VAT od
przeterminowanych faktur” zgodny z zapisami ustawowymi obowigzujgcymi od 01.01.2013r w zakresie
korekty podatku VAT od nierozliczonych i przeterminowanych powyzej 150 dni naleznosci (faktur sprzedazy)
oraz zobowigzan (faktur zakupu).

Korekty w systemie iFK mozna dokonac ,,.automatycznie” w sytuacji, gdy faktura jest zaksiegowana na kontach
wynikajgcych z rejestru VAT, w ktdrym zostata zaewidencjonowana lub jest przeksiegowana na inne konto, ale
pomimo przeksiegowania system jest w stanie dotrze¢ do informacji jakie byty pierwotne wartosci Netto i VAT
tej faktury.

Dla faktur przeksiegowanych jako brutto na etapie tworzenia korekty uzytkownik bedzie zobowigzany do
podania kwoty Netto oraz VAT.

Modut umozliwia:

W czesci dotyczacej Wierzyciela:

e Wyliczenie i zaksiegowanie korekty VATu naleznego od przeterminowanych powyzej 150 dni
naleznosci (faktur sprzedazy).

e Uwzglednienie korekty na drukach deklaracji VAT-7 lub VAT-7K.

e Wygenerowanie deklaracji VAT-ZD - zatacznika pod deklaracji VAT-7 lub VAT-7K.

e Wygenerowanie szczegétowego zestawienia dot. zmniejszenia kwoty podatku naleznego
w wyniku dokonanych korekt - raport.

e Ewidencjonowanie zaptat do naleznosci ujetych w korekcie VAT.

e Woygenerowanie zestawien dot. zwiekszenie kwoty podatku naleznego w oparciu o
zaewidencjonowane zaptaty do wierzytelnosci od ktérych odzyskano VAT - raport.

W czesci dotyczgcej Dtuznika:

e Woyliczenie i zaksiegowanie korekty VATu naliczonego od przeterminowanych powyzej 150 dni
zobowigzan (faktur zakupu).

e Uwzglednienie korekty na drukach deklaracji VAT-7 lub VAT-7K.

e Wygenerowanie szczegdtowego zestawienia dot. zmniejszenia kwoty podatku naliczonego
w wyniku dokonanych korekt - raport.

e Ewidencjonowanie zaptat do zobowigzan ujetych w korekcie VAT.

e Woygenerowanie zestawien dot. zwiekszenie kwoty podatku naliczonego w oparciu
o zaewidencjonowane zaptaty do faktur zakupu od ktérych skorygowano VAT - raport.

Konfiguracia modutu:
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W systemie iFK (Administrator - Parametry systemu - Grupa ,,Korekta podatku VAT”) zostaty dodane

parametry do konfiguracji modutu:

1. Parametry globalne | 2. Parametry syztemu ] 3. Parametry zapkat_l,l]

Grupa: | F.orekta podatku WAT

j | Szuka

WIERZYCIEL:

I. Tworzenie korekty VAT

M azwa * | Grupa Fodzaj
I| Czy bworzys odpiz dla korekty VAT od niefciagalhych wisrzytelnogc, K.orekta podatku WaT | FIRMA
Dromyp#lny symbol dokumentu dla ksiegowar karekby VAT rozrachunkdw 2 odpizami K.orekta podatku WaT | MPE
Dormyslng symbol odpizu dla korekty VAT od niesciagalnych wierzptelnogoi F.orekta podatku VAT - FIRMA
Format nurmeru sprawy dla korekby VAT k.orekta podatku VAT MFZ
K.onto kziegowe da karekiy WAT od niefciagalnych wierzptelnodci Pnfierzyciel] K.orekta podatku WaT | FIRMA
K.onto kziegowe dla karekiy WAT od niezapkaconych fakiur zakupu [DFuznik) K.orekta podatku AT | FIRMA
F.onto kzsiegowe dla odpizdw dob. korekty YAT od niefciggalnych wierzptelnoge F.orekta podatku VAT - FIRMA
K.onto podatku VAT naleznego do weksiegowania korekby VAT [wierzeciel] Korekta podatku VAT - FIRRMA
K.onto podatku AT naliczonego do wkziegowania karekby VAT [Duznik] K.orekta podatku AT | FIRMA
b akzymalna ilodci dni preedawnienia dla Korgkby VAT K.orekta podatku VAT | FIRMA
Minimalna ilofci dii przedawnienia dla Forekby WAT F.orekta podatku VAT - FIRMA
kinimalna kwota VAT W umozliwiajaca dokonanie korekbe WaTu Korekta podatku VAT - FIRRMA

1. Na zaktadce ,1.Sprawy” w module korekty VAT jest wyswietlana lista wszystkich dodanych spraw

dtuznikéw. Lista podstawowe dane sprawy takie jak: zawiera numer sprawy, CSK dtuznika, Nazwa

skrécong, Kwote VAT korekty, Status, itp.

Dodanie pojedynczej sprawy jest mozliwe za pomocg przycisku <Dodaj sprawe>.

Klikniecie przycisku skutkuje wywotaniem okna wyboru kontrahenta, ktérego ma dotyczy¢ sprawa.

Na formatce jest réwniez mozliwos¢ zaznaczenia (checkbox) — uwzglednij CSK podrzedne.

Na zaktadce jest filtr na CSK kontrahenta umozliwiajgcy zawezenie wyswietlanych spraw dla

wskazanego dtuznika.

Uzytkownik ma mozliwosci zbiorczego wygenerowania spraw dla wszystkich kontrahentéw ktérzy

na moment generowania majg nierozliczone faktury. Po uwage brane sg wszystkie nierozliczone

faktury dla ktérych w miesigcu wynikajacym z zalogowania uptyneto 150 dni od terminu zaptaty

10
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(ilos¢ dni okreslona w parametrze).

Do zbiorczego wygenerowania spraw stuz przycisk <Wygeneruj sprawy>.

Druga zakfadka ,2. Szczegdty sprawy” zawiera szczegétowy wykaz rozrachunkdw powigzanych ze

sprawg. Zaktadka sktada sie z nagtéwka oraz dwdch tabel.

o W nagtéwku tej formatki widoczne sg pola zwigzane z identyfikacjg kontrahenta — CSK, Nazwa
skrécona, nr sprawy

o Pod nagtowkiem jest tabela zawierajgca wykaz transakcji przypisanych do sprawy.

o Druga (ukrywana pod checkboxem) tabela nierozliczonych transakcji kontrahenta [konkretny
kontrahent lub kontrahent + oddziaty (zgodnos¢ 6 znakéw CSK jezeli aktywny checkbox
,uwzglednij CSK podrzedne”)]. Tabela jest wykorzystywana wytgcznie w celu recznego

wyboru/przypisywania transakcji nierozliczonych do sprawy (z tabeli powyzej)

Uzytkownik z tabeli nierozliczonych transakcji bedzie miat mozliwos$¢ wybrania wytacznie faktur
sprzedazy spetniajacych warunki ujecia ich w korekcie (zaksiegowane po stronie WN z wyrdznikiem
Faktura, Faktura korygujaca, przeterminowane powyzej 150 dni, kwota podatku VAT wieksza od

zera lub nie okreslona).

Dla spraw generowanych automatycznie (zbiorczo) przy uzyciu przycisku <Wygeneruj sprawy>
nierozliczone faktury dla ktérych w miesigcu wynikajgcym z zalogowania uptyneto 150 dni od

terminu zaptaty sa dodawane automatycznie.

Faktury dodawane do sprawy bedg analizowane pod katem zgodnosci z w/w warunkami.

Jezeli dla FV nie zostanie zwrdcona wartos¢ Netto i VAT, to ta FV zostanie wyrdzniona z6ttym
kolorem w tabeli ,Szczegdty sprawy”. Po ustawieniu sie na wyrdznionym wierszu uzytkownik po
kliknieciu przycisku <Edytuj kwoty> bedzie miat mozliwos¢ uzupetnienia tych danych na formatce
zawierajgcej stawki VAT oraz opcje automatycznego wyliczania kwoty VAT na podstawie Brutto —

zasada z ewidencji rejestr VAT.

Na zaktadce ,Sprawy” pojawianie sie ,,Status” w kolumnie ikony ) jest informacja, ze do sprawy

zostaty dodane faktury z nieokre$long struktura , Netto/VAT”

11
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10.

11.

12.

13.

W przypadku ponownego wybierania faktury do ktérej juz jest korekta VAT system wyswietli
informacje: Do wybranej faktury nr ... wykonano korekte podatku VAT wedtug sprawy nr .... Faktura
nie moze zosta¢ dodana do kolejnej sprawy.

Korekta jest tworzona wg aktualnego stanu rozliczenia rozrachunkdéw.

W korekcie VAT mogg, ale nie muszg wystgpi¢ wszystkie nierozliczone faktury dla ktérych
w miesigcu wynikajgcym z zalogowania uptyneto 150 dni od terminu zaptaty — mozliwosc recznego

wykluczenia transakcji z korekty.

Po utworzeniu korekty zapisuje sie ona w osobnej zaktadce ,4. Korekta VAT”. Numer sprawy oraz

dtuznik ktdrego dotyczy korekta bedg wyswietleni w nagtdwku tej zaktadki.

Korekta podlega edycji do momentu oznaczenia jej jako ,Zatwierdzona”. Edycja moze polegaé na
dodaniu lub usunieciu pozycji.

Kolejnym etapem po zatwierdzeniu korekt jest ich ksiegowania. Operacja ta moze by¢ wykonywana
pojedynczo z poziomu zaktadki ,,3. Korekta” lub zbiorczo z poziomu zaktadki ,, 1. Sprawy”

(<Opcje> -> ,Zaksieguj korekte”)

Korekta domyslnie bedzie zaewidencjonowana do miesigca wynikajgcego ze stanu zalogowania
uzytkownika. W systemie jest wprowadzona blokada uniemozliwiajaca dokonanie kilku korekt VATu

dla jednej faktury.

W systemie uprawnieni uzytkownicy bedg mieli prawo , Wycofania korekty”. Wycofanie bedzie
mozliwe pod warunkiem, ze miesigc w ktorym powstata jest otwarty i nie powstaty ksiegowania
zwigzane z przyjetymi zaptatami do korekty. Wycofanie korekty nie bedzie skutkowac
automatycznym wycofaniem odpisu aktualizujgcego naleznosci.

Dodatkowo bedzie sprawdzane, czy wycofanie korekty nastepuje przed terminem ztozenia deklaracji

za miesigc ktérego korekta dotyczy.

Kwota zmniejszenia VATu naleznego jest domysinie podpowiadana w deklaracji VAT-7 generowanej

z poziomu systemu iFK.
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Zatwierdzona i zaksiegowana korekta uzupetnia automatycznie wartosciami dola deklaracji za

miesigc w ktdrym zostata wygenerowana.

14. Na podstawie sporzgdzonych (zatwierdzonych i zaksiegowanych) korekt system z poziomu ,,Raporty
-> Deklaracja -> Urzad Skarbowy” umozliwia wygenerowanie i wydrukowanie zatgcznikéw VAT-ZD

obejmujacych wszystkie faktury uwzglednione w korekcie za okres ktdrego dotyczy deklaracja VAT.

Il. Rozwigzanie korekty VAT

1. System automatycznie ewidencjonuje zaptfaty do FV, w stosunku do ktérych wczesniej dokonano
korekty VATu, w celu dokonania korekty deklaracji VAT polegajacej na zwiekszeniu podatku
naleznego. Miesieczne zestawienia zaptat bedg zatwierdzane i dopiero wéwczas bedg generowaty
ksiegowania rozwigzujgce korekte VAT.

2. Na koniec miesigca bedzie mozliwo$¢ wygenerowania zestawienia dot. zwiekszenia kwoty podatku
naleznego w oparciu o zaewidencjonowane zaptaty do wierzytelnosci od ktdrych odzyskano VAT.

3. Kwota zwiekszenia VATu z zatwierdzonych i zaksiegowanych zestawien bedzie domysinie

podpowiadana w deklaracji VAT-7 generowanej z poziomu systemu iFK.

13
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lll. Ksiegowanie

1. Po zatwierdzeniu korekty uaktywnia sie klawisz ,Ksieguj”, za pomoca ktérego zostanie
wygenerowane ksiegowanie dokumentem (dokument prosty z aktywnga flaga ,Korekta VAT od
niesciggalnych wierzytelnosci”) wtasciwym jedynie dla korekty VAT z tytutu niesciggalnych
wierzytelnosci:

- zmniejszenie podatku VAT naleznego konto 220-10 po stronie MA ze znakiem ,,-”
(Konto podane w parametrze systemu: ,Konto podatku VAT naleznego do wyksiegowania
korekty VAT (Wierzyciel)”)

- konto 841-10-*****x_****** no stronie MA ze znakiem przeciwnym
(Konto podane w parametrze systemu: ,Konto ksiegowe dla korekty VAT od

niesciggalnych wierzytelnosci (Wierzyciel)”)

2. Po zatwierdzeniu zestawien, dotyczacych otrzymanych zaptat do naleznosci ujetych w korekcie
VAT, na podstawie ktdrych nastepuje zwiekszenie VAT naleznego, uaktywni sie klawisz ,Ksiegu;j”,
za pomocg ktdrego zostanie wygenerowane ksiegowanie dokumentem prostym wtasciwym
jedynie dla korekty VAT z tytutu niesciggalnych wierzytelnosci - zapisy ksiegowe odwrotne do

powyzszych.

DLUZNIK:
I. Tworzenie korekty VAT

1. Na zaktadce ,1.Sprawy” w module korekty VAT jest wyswietlana lista wszystkich dodanych spraw
dtuznikéw. Lista podstawowe dane sprawy takie jak: zawiera numer sprawy, CSK dtuznika, Nazwa

skrécong, Kwote VAT korekty, Status, itp.

Dodanie pojedynczej sprawy jest mozliwe za pomoca przycisku <Dodaj sprawe>. Klikniecie przycisku
skutkuje wywotaniem okna wyboru kontrahenta, ktérego ma dotyczyé sprawa. Na formatce jest

rowniez mozliwos$¢ zaznaczenia (checkbox) — uwzglednij CSK podrzedne.

14
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Na zaktadce jest filtr na CSK kontrahenta umozliwiajgcy zawezenie wyswietlanych spraw dla
wskazanego wierzyciela.

Uzytkownik ma mozliwosci zbiorczego wygenerowania spraw dla wszystkich kontrahentéw ktérzy
na moment generowania majg nierozliczone faktury. Po uwage brane sg wszystkie nierozliczone
faktury dla ktérych w miesigcu wynikajgcym z zalogowania uptyneto 150 dni od terminu zaptaty
(ilos¢ dni okreslona w parametrze).

Do zbiorczego wygenerowania spraw stuz przycisk <Wygeneruj sprawy>.

2. Druga zaktadka ,2. Szczegdty sprawy” zawiera szczegétowy wykaz rozrachunkéw powigzanych ze

sprawg. Zaktadka sktada sie z nagtéwka oraz dwdch tabel.

o W nagtéwku tej formatki widoczne sg pola zwigzane z identyfikacjg kontrahenta — CSK, Nazwa
skrécona, nr sprawy

o Pod nagtéwkiem jest tabela zawierajgca wykaz transakcji przypisanych do sprawy.

o Druga (ukrywana pod checkboxem) tabela nierozliczonych transakcji kontrahenta [konkretny
kontrahent lub kontrahent + oddziaty (zgodno$¢ 6 znakow CSK jezeli aktywny checkbox
»,uwzglednij CSK podrzedne”)]. Tabela jest wykorzystywana wytgcznie w celu recznego

wyboru/przypisywania transakcji nierozliczonych do sprawy (z tabeli powyzej)

3. Uzytkownik z tabeli nierozliczonych transakcji bedzie miat mozliwos¢ wybrania wytgcznie faktur
sprzedazy spetniajgcych warunki ujecia ich w korekcie (zaksiegowane po stronie WN z wyrdznikiem
Faktura, Faktura korygujaca, przeterminowane powyzej 150 dni, kwota podatku VAT wieksza od

zera lub nie okreslona).

4. Dla spraw generowanych automatycznie (zbiorczo) przy uzyciu przycisku <Wygeneruj sprawy>
nierozliczone faktury dla ktérych w miesigcu wynikajgcym z zalogowania uptyneto 150 dni od

terminu zapfaty sg dodawane automatycznie.

5. Faktury dodawane do sprawy bedg analizowane pod katem zgodnosci z ww warunkami.
Jezeli dla FV nie zostanie zwrdcona wartos¢ Netto i VAT, to ta FV zostanie wyrdzniona z6ttym
kolorem w tabeli ,Szczegdty sprawy”. Po ustawieniu sie na wyréznionym wierszu uzytkownik po

kliknieciu przycisku <Edytuj kwoty> bedzie miat mozliwosé uzupetnienia tych danych na formatce
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10.

11.

12.

zawierajgcej stawki VAT oraz opcje automatycznego wyliczania kwoty VAT na podstawie Brutto —

zasada z ewidencji rejestr VAT.

Na zaktadce ,,Sprawy” pojawianie sie ,, Status” w kolumnie ikony L jest informacja, ze do sprawy

zostaty dodane faktury z nieokreslong struktura ,,Netto/VAT”

W przypadku ponownego wybierania faktury do ktérej juz jest korekta VAT system wyswietli
informacje: Do wybranej faktury nr ... wykonano korekte podatku VAT wedtug sprawy nr .... Faktura
nie moze zostac¢ dodana do kolejnej sprawy.

Korekta jest tworzona wg aktualnego stanu rozliczenia rozrachunkéw.

W korekcie VAT mogg, ale nie muszg wystgpic¢ wszystkie nierozliczone faktury dla ktérych w
miesigcu wynikajgcym z zalogowania uptyneto 150 dni od terminu zaptaty — mozliwos¢ recznego

wykluczenia transakgc;ji z korekty.

Po utworzeniu korekty zapisuje sie ona w osobnej zaktadce ,4. Korekta VAT”. Numer sprawy oraz

dtuznik ktdérego dotyczy korekta bedg wyswietleni w nagtdwku tej zaktadki.

Korekta podlega edycji do momentu oznaczenia jej jako ,Zatwierdzona”. Edycja moze polegac na
dodaniu lub usunieciu pozyc;ji.

Kolejnym etapem po zatwierdzeniu korekt jest ich ksiegowania. Operacja ta moze by¢ wykonywana
pojedynczo z poziomu zapadki ,,3. Korekta” lub zbiorczo z poziomu zaktadki ,, 1. Sprawy” (<Opcje> ->
,Zaksieguj korekte”). Korekta domyslinie bedzie zaewidencjonowana do miesigca wynikajgcego ze
stanu zalogowania uzytkownika. W systemie jest wprowadzona blokada uniemozliwiajgca

dokonanie kilku korekt VATu dla jednej faktury.

W systemie uprawnieni uzytkownicy bedg mieli prawo ,, Wycofania korekty”. Wycofanie bedzie
mozliwe pod warunkiem, ze miesigc w ktérym powstata jest otwarty i nie powstaty ksiegowania
zwigzane z przyjetymi zaptatami do korekty. Wycofanie korekty nie bedzie skutkowac
automatycznym wycofaniem odpisu aktualizujgcego naleznosci.

Dodatkowo bedzie sprawdzane, czy wycofanie korekty nastepuje przed terminem ztozenia deklaracji

za miesigc ktérego korekta dotyczy.

16
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13. Kwota zmniejszenia VATu naliczonego jest domyslnie podpowiadana w deklaracji VAT-7

generowanej z poziomu systemu iFK.
Zatwierdzona i zaksiegowana korekta uzupetnia automatycznie wartosciami dola deklaracji za

miesigc w ktdrym zostata wygenerowana.

Il. Rozwigzanie korekty VAT

1.

System automatycznie ewidencjonuje zaptaty do FV, w stosunku do ktérych wczesniej dokonano
korekty VATu, w celu dokonania korekty deklaracji VAT polegajgcej na zwiekszeniu podatku
naliczonego. Miesieczne zestawienia zaptfat bedg zatwierdzane i dopiero wéwczas bedg generowaty
ksiegowania rozwigzujgce korekte VAT.

Na koniec miesigca bedzie mozliwos¢ wygenerowania zestawienia dot. zwiekszenia kwoty podatku
naliczonego w oparciu o zaewidencjonowane zaptaty do faktur od ktérych skorygowano VAT.
Kwota zwiekszenia VATu z zatwierdzonych i zaksiegowanych zestawien bedzie domyslnie

podpowiadana w deklaracji VAT-7 generowanej z poziomu systemu iFK.

[ll. Ksiegowanie

Po zatwierdzeniu korekty uaktywnia sie klawisz ,Ksieguj”, za pomocg ktérego zostanie
wygenerowane ksiegowanie dokumentem (dokument prosty z aktywng flaga ,Korekta VAT od
niesciggalnych wierzytelnosci”) wtasciwym jedynie dla korekty VAT z tytutu niesciggalnych
wierzytelnosci:
a. zmniejszenie podatku VAT naliczonego konto 220-11 po stronie WN ze znakiem ,,-”
(Konto podane w parametrze systemu: ,Konto podatku VAT naliczonego do wyksiegowania
korekty VAT (Dtuznik)”).
b. konto 841-10-******_*x**x** 1o stronie WN ze znakiem przeciwnym
(Konto podane w parametrze systemu: ,Konto ksiegowe dla korekty VAT od

niezaptaconych faktur zakupu (Dtuznik)”).
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2. Po zatwierdzeniu zestawien, dotyczacych otrzymanych zaptat do naleznosci ujetych w korekcie

VAT, na podstawie ktorych nastepuje zwiekszenie VAT naliczonego, uaktywni sie klawisz , Ksieguj”,

za pomocg ktérego zostanie wygenerowane ksiegowanie dokumentem prostym wtasciwym

jedynie dla korekty VAT z tytutu niesciggalnych wierzytelnosci - zapisy ksiegowe odwrotne do

powyzszych.
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Modut ewidencji danych dodatkowych do dekiaracji VAT oraz Pk

Modut danych dodatkowych do deklaracji VAT oraz JPK dostepny z menu gtéwnego w programie iFK:
Funkcje pomocnicze-> Dane dodatkowe dot. VAT jest potrzebny tylko w sytuacji gdy do wygenerowane;j

deklaracji o oparciu o rejestry VAT wprowadzane sg modyfikacje wartosci pdl przekazywanych réwniez

w strukturach plikéw JPK.

Modut umozliwia wprowadzanie dodatkowych danych dotyczgcych wartosci netto i VAT, ktére docelowo
zostang dofaczone do deklaracji VAT7, VAT7K, VAT7D oraz zostang uwzglednione w generowanym pliku

JPK — ewidencja zakupu i sprzedazy VAT.
Modut podzielony jest na dwie sekcje:

e Podatek nalezny

e Podatek naliczony

[Dane dodatkowe dot. VAT]

nenty Ksiega glowna Funkcje pomocnicze Sprawozdania Raporty

Filbruy |

-

i Podatek nalezry

Dlata wpstawienia |Mr

I Dane dodatkowe dot, WaT

Miesiac:|? ﬂ Rok: |2U1B ﬂ Filtrsj

Podatek nalezny ] Podatek naliczony ]

# ok Mizsiaz | Data zprzedady Data wystawisnia Mrdokumentu & | Mabywea Mazwa nabpwey Adres nabywcy

> ] 7lomeos0z  [a0ie0ea3 0 INFOVER Spétka 2 ogré| Zagnariska B1 2! e
2018 7 201E-08-03 20151231 1 034316000000 INFOWER Spétka 2 ogre Zagnatiska 61 25-528 Kislce
2016 7 206-08-03 2016-08-03 1 034316245131 INFOWER Spotka z ogre Zagnariska 61 25-528 Kielce
2016 7 2016-08-04 1
2016 7 2016-08-04 1
2016 7 2016-08-03 1 034316245131 INFOWER Spétka z ogre Zagnariska 61 25-528 Kielce
20E 7 201 6-08-04 13 034316245131 INFOVER Spdtka z ogrz Zagnariska 61 25-528 Kielce
2016 T 20 6-08-03 14 034316245131 INFOVER Spdtka z ogre Zagnafiska B1 25-528 Kielce
2018 7 2016-08-03 2016-08-03 2 034316000000 INFOWER Spétka z ogre Zagnariska 61 25-528 Kislce
2018 7 201E-08-0 201 6-08-01 2 034316245131 INFOVER Spétka z ogre Zagnariska B1 25-528 Kislce
208 7 20E-08-03 2016-08-03 2 034316245131 INFOVER Spétka z ogre Zagnariska 61 25-528 Kislce

n 2ME AME-N8-13 A E-NR-03 el 0 N34 EAAR1 31 INFOMER Sndbka = onre Fannafska 51 25508 Kisle

w | b5 (= Drukuj

Pale net| Kwata netto Pals WA K
co |
C.29 100 C.30
Caz2 50 C.33
Czz2 100
C.10 20
C.11 100
C13 100
C.14 100
acia
C.34 100 C.35
0C36
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Dane do modutu wprowadzane sg poprzez opcje dodaj. Przy dodawaniu pozycji podpowiada sie miesigc i rok

zalogowania.

BT Podatek rnalezmys

kieziac

R ol

| 2016

Fr dokurentu

(108

M abywca

[0Z431 5000000

D ata wpstawienia
[201 6-05-05 |~
D ata sprzedazy

|201 6-05-05 |~

Zrnajdz

Fole neklbo

Fwhaba nielho

RE

Fole WA T

L4

[1 000,00

koot W T

[C.20

[«

[230.00

BT Podatek naliczony

kiesiac

Folk

rr Fakkury

| 2017

[1/0zs2017
wApztavca
[0Z451 8000000

D ata vepbyeau Falkburg
(201 7-02-02 [~

[2017-0z-0= [ =1

Znajdz

D ata wvayztawisenia Fakkury

Pole netto

Fovaota netto

[D.a5

Fole wWaT

a

(10000

Foweota WA T

RS

|4

=]

=Zapisz

Al
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Jednolity Plik Kontrolny

IPK_VAT(2)

Wprowadzajac dane nalezy wskazaé konkretne pole deklaracji oraz warto$¢. Dane zostang dodane do wartosci
z deklaracji i dotgczone do pliku JPK_VAT.

W module dostepny jest raport drukowany osobno dla podatku naleznego i podatku naliczonego.

Kolpoter spdtha 2 ograniczong odpovviedzialinoscig sp k.

Data weydiaku:, 201 6-08-05

Podatek nalezny
Rok: 2016 Miesigc: 5

Habywea Hazwa nabywcy Hr dolkumentu Data wyrst. [Data sprz. [Pole Kwotanetto (Pole |Kwota VAT
034316000000 [IMFOYER Spotka z ograniczonsg 1/05 201605.05[201605.08|C.19 1 00000(c.20 230,00

odpovviedzialnoscia Spotka

Homandytova (davwniej INFOWER

Spitka £ ogranczong

odpowiedgdalnoscs S KA
034316000000 (IMFOYER Spotka Z ograniczonsg oz 25 201605.05 C.25 100,00(C. 26 5,00

ndpovwiedzialnossia Spotka

Wormandytovwa (davwniej INFOWER

Spidta Z ogranczong

odpowieddainoscg S KA

1 100,00 238,00

z dodatkowego modutu jako: ,Dane dodatkowe dot. VAT”

Kolparter spdtka 7 ograniczong odpovwiedzislnoscia spk.

Ponizej zrzut z raportu generowanego dla deklaracji VAT 7, na raporcie zaznaczone sg pozycje dodane

Data weydtuku: 2016-08-03

Pole bol (Hazwa rejestu Hetto VAT Stawka [TowarlUstuga
C.13,C20 POE Rejestr srzedazy pozostalej FM S 1 000,00 230,00 3% T
CA19,C20 SLOG  Rejedr sprzedsgy ushig bgistycznych DP 29,00 BEY  Z3%

RAZEM (C.19,C.20) 2 029,00 466,67
Pole |Syrnl:nl |rhzwa rejestu |ueuu VAT Stawka |Towar/lUstuga

LY Dane dodatkoywe dat. Y AT 1

RAZEM {C.25,.C.26) 100,00 8,00
|Pule |Sj-,'rnhul |Ihzwa rejestru |ue11u |'1MT |9ta-.m |Tuwm'l.ls-h.m |
D44 D45 FPKO  Rejestr zakupu mat.i ushg 957 16 22015 2%
D44 D45 FPKO  Rejestr zakupu mat.i ushg 181 60 1453 8%

RAZEM (D.44,D.45) 1 138,76 234,68
|Pule |5yrnhu| |thzwa rejestu |ue11u |'qu |aam |Tuwm'l.bluga |
D.458 Filn] Kaorekta podatku VAT od przeterminowsych fakiu - DhEnik 0,00

RAZFEM (D.48) 0,00 0,00
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